01 S0P ) s San
Tgl. ata : A R LA P
i PEMERINTAH KOTA BANJARBARU Tgl Rovisl : Ve o0 NS 7
L KECAMATAN LANDASAN ULIN Tl Efoktif WY
KELURAHAN GUNTUNG PAYUNG J—otnu-n e
SEKS| EKONOMI DAN PEMBANGUNAN
Nama SOP H
SURAT PENOANTAR REKOMENDASI OPERASION. Fors &
FORMAL S, AR P
: | e
Dasar hukum : Kualifikaal Pelaksana :
1. Petaturen Daersh Kotn Daryarbans Homer 13 Tahun 7008 Tartang 1. Mong Persy P Surat Peng: I dosl Op I TR/
Tals Kerjn dan Kokwwhan Pondidikan Anak Usla Dinl Formal dan Non Formal
3 Pershsan Watkota Rarpartans bomor 0 Talus 2000 lnrdang Pebmyshan 2. Mongotahul tugas pokek dan fungsl
Trebrajpan Kewanangen Wakots Kepada |ursh o Lingurgan Kola Bargsian
5 rmturen Wabiota llaryarivary hiomor b4 Tsbun 008 bartang Tuges Bokch.
Fungss dan Tela Kens Kehrahan @ LIghungan Pemanintah Kola Nargsban
4 Kapubumen Wl Kols Dangarbang Homer 108 4% 700/ KU 2023 Terdang
Padrpatun Bsbagian Unsan Wal Krds Kapada Camal Uik Melshaanshan
Sabagan Unman Pemericdatan Daersh o Kote Danyerban
5 Keputusan Wal Keta Banjarharu Nomor 180 48 3717 KUMW 2073 Tertang
Jorvs Petayanan den Persystatan Advervetiasl Non Persinan pada Kevamstan
San Ketrahan Kets Nadyerban
Keterkaitan : Parlengkapan dan Peralatan :
BOP BURAT PENGANTAR REKOMENDASI OPERASIONAL TK /1 1. Buku Reglator
2. Nlat Tulls
3. Komputor dan printor
Peringatan : Pencatatan dan Pendataan :
Bila tidak pkan akan lambat proses polay Dicatat dalam buku register dan dlarsipkan
dalom odnor
Mutu Baku
Lurah Kelengkapan Waktu Output
Posyaratan : Smonit |Posyaratan :
C‘_} 1. Sunat Pengantar Kotua 1. Surat Pengantar Ketua RTRW
Borkas Pembuatan Surat RTRW 2. Fotocopy KTP EL yang masih berlaku
Pengantar Rekomendasl 2, Fotocopy KTP EL yang 3. Folocopy Alda Yayasan 4
Oporasional TK / Pendidikan maslh betlaku Fotocopy Slida plan / Rencana
Anak Usia Dinl Formal dan 3. Fotocopy Akta Yayasan | Pembangunan 5 Fotocopy Surat
Non Formal 4, Fotocopy Blide pian / Tanah / Guret Pinjam Pakal Bangunen
Rencana Pembangunan/ 6. Surat izin tetangga (diketahul Ketua RT)
PBG 5.Fotocopy dilengkapl fotocopl KTP (Khusus
Surat Tanah / Surat Pinjam diperumahan)
Pakal Bangunan
6. Surnt lzin tetangga
(dikotahul Ketua RT)
dilengkapl fotocopl KTP
(Khusus diperumahan)
2 [Memeriksa dan Membubuhl |Borkas pormohonan Surat | 6 menit |Borkas permohonan Surat Pengantar
Paraf pada Borkns P Reok dasl Rekomendas| Operasional TK / Pendidikan
Petmohonan Surat Operasional TK / /Anak Usla Dinl Formal dan Non Formal
Pongantar Rekomendasi Pondidikan Anak Usla Dinl yang sudah di paraf
Operaslonal TK / Pendidikan Formal dan Non Formal
Anak Usia Dini Formal dan yang sudah di paraf
Non Formal
3 [Menandatangani borkas K —[E;na:wm“:un Smonlt[Borkas por ho ’.s"'?'T",;, Solama Pejabat B g ada
urat Pengantar F P
m‘mm”, . < Rakomendasl Operasional Anak Usia Dini Formal dan Non Formal
Operasional TK / Pendidikan TK / Pendidikan Anak Usla lelah di verifikasl
(Anak Usla Dinl Formal dan Dinl Formal dan Non
Non Formal Formal telah di verifikasi
v rr— Borkas permohonan Surat | 5 menit |Borkas permohonan Surat Pengantar
Pormahonan SSurat Pengantar Rokomendasl Rakomendasi Operasional TK / Pendidikan
Pengantar Rokomendas] Operasional TK / Anak Usla Dinl Formal dan Non Formal
( fonal TK/F dikan Pondidikan Anak Usia Dini selesal dan Arslp dalam Odner
Anak Usia Dinl Formal dan (D) Formal dan Non Formal
Non Formal kepada selesal
Pemohon dan Mengarsipkan

Dipindai dengan CamScanner


https://v3.camscanner.com/user/download

PEMERINTAH KOTA BANJARBARU
KECAMATAN LANDASAN ULIN
KELURAHAN GUNTUNG PAYUNG

SEKS| EKONOMI DAN PEMBANGUNAN

Nomor SOP

| Tgl. Pembuatan
Tgl. Revisi
Tgl. Efektif
Disahkan oleh

Nama SOP
SURAT PENGANTAR REKOMENDASI

Dasar hukum :

Kualifikasi Pelaksana :

1 Persturan Doerah Kota Bangartani Nomor 13 Tahun 2008 Tentang
Pembentikan Orpanisasd dan Tata Kerja Kecamatan dan Kelurshan

2 Peraturan Walisota Banjarbary Nomae 0 Tahun 2006 tentang Peismpahan
Sabagian Kewsnangan Walkola Kepada Lursh di Linglungan Kota Banjarbany

1 Peraturan Wabkota Baryarbaru Nomor 54 Tabun 2008 testang Tugas Polok,
Fungsi dan Tota Kena Ung Kota Bang

4 Keputuean Wah Kota Banjarbary Nomor 168 45/ 732/ KUW/ 2023 Tentang
Prbmpahan Sebagian Urusan Wali Kota Kepada Camat Untuk Melaksanakan
Sebagian Unisan F Deerah di Keta

S Kapututan Wak Kota Banjartary Nomor 188 45/ 371/ KUW 2023 Tentang
Jens Pelay dan Nen Periznan pada Kecamatan

F nuxmuunmm

1. Mengetahui Persyaratan Pembuatan Surat Pengantar Rekomendasi Operasional BTS
2. Mengetahul Tugas Pokok dan Fungsi

Keterkaitan :

Perlengkapan dan Peralatan :

SOP SURAT PENGANTAR REKOMENDASI OPERASIONAL BTS 1. Buku Register

2. Alat Tulis
| 3. Komputer dan printer

Peringatan :

Pencatatan dan Pendataan :

Bila tidak diterapkan akan memperlambat proses pelayanan

dalam odner

Dicatat dalam buku register dan diarsipkan

Menerima dan Memproses
kelengkapan persyaratan
Berkas Pembuatan Surat
Pengantar Rekomendasi
Operasional BTS

Pesyaratan :

1. Surat Pengantar Ketua
RT/RW

2. Fotocopy KTP EL yang
masih berlaku

3. Fotocopy Akta Perusahan
4, Fotocopy Slide plan /
Rencana Pembangunan
5.Fotocopy Surat Tanah /
Surat Pinjam Pakai Bangunan
6. Surat Pernyataan Tidak
keberatan Lingkungan
Masyarakat minimal 20 Orang

5 menit
1, Surat Pengantar Ketua
RTRW

2. Fotocopy KTP EL yang
masih berlaku

3. Fotocopy Akta Perusahan
4. Fotocopy Slide plan /
Rencana Pembangunan
5.Fotocopy Surat Tanah /
Surat Pinjam Pakai Bangunan
6. Surat Pemyataan Tidak
keberatan Lingkungan
Masyarakat minimal 20 Orang

2 |Memeriksa dan Membubuhi Berkas permohonan Surat 5menit |Berkas permohonan Surat
Paraf pada Berkas v Pengantar Rekomendasi Pengantar Rekomendasi
Permohonan Surat ! | Operasional BTS yang sudah Bebas Banijir yang sudah di
Pengantar Rekomendasi di paraf paraf
Operasional BTS
3 |Menandatangani berkas Berkas permohonan Surat 5 menit |Berkas permohonan Surat Selama
permohonan Surat b Pengantar Rekomendasi Pengantar Rekomendasi Pejabat
Pengantar Rekomendasi < Operasional BTS telah di Bebas Banjir telah di verifikasi | Berwenang
Operasional BTS verifikasi ada ditempat
4 |Menyerahkan Berkas Berkas permohonan Surat S menit |Berkas permohonan Surat
Permohonan Surat Pengantar Rekomendasi Pengantar Rekomendasi
Pengantar Rekomendas| Operasional BTS selesai Operasional BTS selesai dan
Operasional BTS kepada v Arsip dalam Odner
Pemohon dan ( )
Mengarsipkan

Dipindai dengan CamScanner


https://v3.camscanner.com/user/download

Nomor SOP : AR N,
Tgl Pembuatan !

PEMERINTAH KOTA BANJARBARU Tgl Revisi

KECAMATAN LANDASAN ULIN Tgl Efektt
KELURAHAN GUNTUNG PAYUNG Disahkan oleh
SEKSI EKONOMI DAN PEMBANGUNAN
Nama SOP .
SURAT PENGANTAR REKOMENDAS!I BEBAS BA Y
|Dasar hukum : Kualifikas| Pelaksana : e

1 Peraturan Dasah Kota Banjarbans Nomor 13 Tahun 2008 Tentang
Pembentytan Crgansas dan Tata Keqga Kacamatan dan Kelurahan

2 Poraturan Wakots Banjarbary Nomor 8 Tahun 2000 tertang Petmpahan
Sebagien Kewsnangan Walkota Kapada Lurah & Linglungan Kota Banjarbany

3 Paraturan Walikota Banjarbary Nomor 54 Tahun 2008 tentang Tugas Pokok,
Fungw dan Tata Kefja @ Lingkungan Pe \ Kota Ban

4 Keputusan Wik Kota Banjarbary Nomor 188 45/ 237 KUM 2023 Tertang
Peltimpahan Sebagian Urusan Wak Kota Kepada Camat Untuk Melaksanakan
Sebagian Urusan Pemenntahan Daerah di Kota Banjarbary

5 Keputusan Walk Kota Banjarbans Nomor 188 45/ 3717 KUW 2023 Tentang
Jenm Petayanan dan Persy A Hon. pada
dan Kelurahan Kota Danyarbary

1. Mengetahui Persyaratan Pembuatan Surat Pengantar Rekomendasi Bebas Banjir
2. Mengetahui Tugas Pokok dan Fungs:

Keterkaitan :

Perlengkapan dan Peralatan :

SOP SURAT KETERANGAN BEBAS BANJIR

1. Buku Register
2. Alat Tulis
3. Komputer dan printer

Peringatan : Pencatatan dan Pendataan :
Bila tidak diterapkan akan memperlambat proses pelayanan Dicatat dalam buku register dan diarsipkan
dalam odner
AT TR ) N
1 |Menerima dan Memproses Pesyaratan : 5 menit |Pesyaratan :
kelengkapan persyaratan @ 1. Surat Pengantar RT 1. Surat Pengantar RT
Berkas Pembuatan Surat 2. Fotocopy KTP EL yang masih 2. Fotocopy KTP EL
Pengantar Rekomendasi berfaku yang masih berlaku
Bebas Banjir 3. Fotocopy KK Pemchon 3. Fotocopy KK
4. Fotocopy Akta Perusahan |Pemohon
5. Fotocopy Slide Plan / Rencana 4. Fotocopy Akta
Pembangunan Perusahan
5. Fotocopy Sfide plan
/ Rencana
Pembangunan
2 |Memeriksa dan Membububhi Berkas permohonan Surat 5 menit|Berkas permohonan
Paraf pada Berkas Pengantar Rekomendasi Bebas Surat Pengantar
Permohonan Surat Banijir yang sudah di paraf Rekomendasi Bebas
Pengantar Rekomendasi Banjir yang sudah di
Bebas Banjir paraf
3 |Menandatangani berkas Berkas permohonan Surat 5 menit|Berkas permohonan  |Selama Pejabat Berwenang
permohonan Surat Pengantar Rekomendasi Bebas Surat Pengantar ada ditempat
Pengantar Rekomendasi Banjir telah di verifikasi Rekomendasi Bebas
Bebas Banjir Banijir telah di verifikasi
4 |Menyerahkan Berkas Berkas permohonan Surat S menit|Berkas permohonan
Permohonan Surat Pengantar Rekomendasi Bebas Surat Pengantar
Pengantar Rekomendasi Banjir selesal Rekomendasi Bebas
Bebas Banjir kepada Banjir selesai dan
Pemohon dan D Arsip dalam Odner
Mengarsipkan

Dipindai dengan CamScanner


https://v3.camscanner.com/user/download

I T

ol Pembuatan
PEMERINTAN ROTA RANJARRARU Tl Revisi
KEGAMATAN LANDASAN ULIN | Tl Ltehit
KELURAHAN GUNTUNG PAYUNG Dinalikan olety
SENEL EKONOMIDAN PEMIANGUNAN
Nama 80P
S— ——— |SURAT PERNYATAAN KETERANGAN
[Damar bk o 7]|Kuatinikasi Pelaksana :
Ty ey Bk g tsarns Mnas 11 Ta0am AN Trrsery 1 Mengetabui F ; Surat Pemy Keterangan Penghasilan
v - b hreps W 0 2 Mengetahui Tugas Pokok dan Fungs!
T Peshy Nt Poeeas 1 Ladna (YAN hersborng Pl
St ot Rrwwrsaryme | i Sopestn LLrws ol | e e Riks Nargs b
& Frrmhrw VWah sk Toargartns R 50 1 iaat AN by Tiagas Pk,
FUPGN (88 1100 Y R 11 L FRN TR e s Rt Tavg v
§ oA \Wi) Kok gty Mo 10 43 S0V RUA 3003 Terbaryg
Vheburysaliant Bty | ¥umm Vst Risks Rinomta Unasel Lok Melskaar by
ey | N ey Pywrss vt [mermh o st faspa bl
N bt Wi R Bargariwn Mo 1B A THRUM 3073 Ty
v Y A hnal N | I
Perfengkapan dan Peralatan :

O BURAT KETERANGAN PENGHASILAN

1. Buku Regiater

Periogatan 3

2 Alat Tulis
3 dan printet
Pencatatan dan Pendataan :

ita tdak diteraphan akan mempetlambat proses pelayanan

T

I Dicatal dalam buku register dan diarsipkan
dalam odnet

Mehedima dan Memp -

| kelengkapan persyaralan L‘I‘K‘J 1. Surat Pengantar RT 2, 1. Sural Pengantar RT

{Betkas Pembuatan Surat Folocopy KTP EL yang 2. Fotocopy KTP EL

Pernyataan Keterangan masih berlaku yang masih berlaku

Penghasilan 3. Fotocopy Kartu 3. Surat Pemyataan
Keluarga (KK) Pemohon Bermateral
4. Surot Pemyataan diketahul Ketua RT dan
Pemohon Bermateral Ditanda Tangani Saksi
diketahul Ketua RT dan 2 (dua) orang
Ditanda Tangani Saksl 2 4. Fotocopy KTP EL
(dua) orang Saksl 2 (dua) orang.
6. Fotocopy KTP EL
Saksl 2 (dua) orang.

2 |Memerikea dan Membubuhl Berkos permohonan 5 menit |Berkas permohonan
Parafl pada Berkas A4 Surat Pernyataan Surat Pemyataan
Permohonan Surat Keterangan Penghasilan Keterangan
Petnyataan Keterangan yang sudah di paral Penghasllan yang
Penghasilan sudah di paraf

3 [Menandatangani berkas Berkas permohonan Smenit |Berkas permohonan  |Selama Pejabat
F Iy Surat Sural Pemyataan Surat Pemyat: Ber g ada P
Pernyataan Kelerangan Keterangan Penghasilan g
Penghasilan telah di verifikasi |Penghasilan telah di

verifikasi

4 [Menyorahkan Berkns Berkas permahonan Sment |Berkas permohonan
Permohonan  Surat Surat Pemyatsan Surat Pemnyataan
Pernyalasan Keterangan Kelerangan Penghasllan |Keterangan

kepada sclesal Penghasilan selsai dan
I —

Dipindai dengan CamScanner


https://v3.camscanner.com/user/download

PEMERINTAH KOTA BANJARBARU
KECAMATAN LANDASAN ULIN
KELURAHAN GUNTUNG PAYUNG

SEKSI EKONOMI DAN PEMBANGUNAN

Pembuatan

;
Tgl. Rewisi

Tol Efektl

I";. A E“;ﬁ‘;%}
/g.’\.’_\\" — Lz \\ P

Disahkan oleh

Nama SOP

&

Dasar hukum :

Kualifikasl Pelaksana :

1. Peraturan Deerah Kota Banparbary Nomor 13 Tahun 2008 Tentang
Pembentukan Organisas: dan Tata Kefja Kecamatan dan Kelurahan

2 Peraturan Walkota Banjarbans Nomor 8 Tahun 2008 tentang Pelimpahan
Sebagian Kewenangan Wabkota Kepada Lurah di Lingkungan Kota Banjarbars

3 Peraturan Walkota Banjarbany Nomor 54 Tahun 2008 tentang Tugas Pokol,
Funpsi dan Tata Kega diL Kota

4 Keputusan Wak Kota Banjarbaru Nomor 188.45/ 232/ KUM/ 2023 Tentang
Pebmpahan Setagan Urusan Wah Kota Kepada Camat Untuk Melaksanakan

gran Urusan Py Daerah di Kota

5  Keputusan Wali Kota Banjarbary Nomor 188 45/ 371/ KUM/ 2023 Tentang

Joris danF Non Perizinan pada Kecamatan

dan Kelurahan Kota Banparbany

2. Mengetahui Tugas Pokok

ard — o]
eV
1. Mengetahui Persyaratan Pembuatan Surat Keterangan %;N Rumah

dan Fungsi

Keterkaitan :

Perlengkapan dan Peralatan :

SOP KETERANGAN BELUM MEMILIKI RUMAH

1. Buku Register
2. Alat Tulis
3. Komputer dan printer

Peringatan : Pencatatan dan Pendataan :
Bila tidak diterapkan akan memperlambat proses pelay Dicatat dalam buku register dan diarsipkan
dalam odner
Keiengkagan
Menerima dan Memproses Pesyaratan : 5 menit Pesyaratan :
kelengkapan persyaratan 1. Surat Pengantar RT 1. Surat Pengantar RT
Berkas Pembuatan Surat 2. Fotocopy KTP EL 2. Fotocopy KTP EL
Keterangan Belum Memiliki yang masih berlaku yang masih berlaku
Rumah 3. Fotocopy Kartu 3, Surat Pemyataan
Keluarga (KK) Pemohon Bermaterai
4. Surat Pemyataan diketahui Ketua RT dan
Pemohon Bermaterai Ditanda Tangani Saksi
diketahui Ketua RT dan 2 (dua) orang
Ditanda Tangani Saksi 2 4. Fatocopy KTP EL
(dua) orang Saksi 2 (dua) orang.
5. Fotocopy KTP EL
Saksi 2 (dua) orang.

2 |Memeriksa dan Membubuhi Berkas permohonan 5 menit Berkas permohaonan
Paraf pada Berkas \I! Surat Keterangan Belum Surat Keterangan
Permohonan Surat | Memiliki Rumah yang Belum Memiliki Rumah
Keterangan Belum Memiliki sudah di paraf yang sudah di paraf
Rumah

3 |Menandatangani berkas Berkas permohonan 5 menit Berkas permohonan  |Selama Pejabat
permohonan Surat Surat Keterangan Belum Surat Keterangan Berwenang ada
Keterangan Belum Memiliki Memiliki Rumah telah di Belum Memiliki Rumah |ditempat
Rumah verifikasi telah di verifikasi

4 |Menyerahkan Berkas Berkas permohonan 5 menit Berkas permohonan
Permohonan Surat Surat Keterangan Belum Surat Keterangan
Keterangan Belum Memiliki Memiliki Rumah selesai Belum Memiliki Rumah
Rumah kepada Pemohon selesai dan Arsip
dan Mengarsipkan (: dalam Odner

Dipindai dengan CamScanner


https://v3.camscanner.com/user/download

